Postup, ktory musi povinna osoba dodrzat’ pri vybaveni vSetkych
ziadosti, navrhov a inych podani.

Ziadost mozno podat Ustne, pisomne, faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatelnym spésobom. Ziadost je podana diiom, ked bola oznamena
ZS s MS. Ak ziadost neobsahuje predpisané nalezitosti, ZS s MS bezodkladne vyzve
Ziadatela, aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 dni, neuplnu Ziadost
doplnil. Zaroven pouci Ziadatefa o tom, ako treba doplnenie urobit.
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ZS s MS Predajna v zmysle zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov je povinna dodrziavat' tieto
lehoty:

e Do 5 dni(§7 ods.1) — odkaz

e Do 5 dni (§15 ods.1) — postupenie zZiadosti inej povinnej osobe, ktora ma
pozadované informacie k dispozicii

e Do 8 pracovnych dni (§17 ods.1)vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie
ado 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe
v pristupnej forme podfa § 16 ods.2 pism.a) citovaného zakona, ak nie su
dévody na prediZenie lehoty (§17 ods.2 zakona)

e Bezodkladne (§17 ods. 3) — oznamenie prediZenia lehoty a dévodov, ktoré
viedli k jej prediZzeniu Ziadatelovi o informaciu podla §17 ods. 2 citovaného
zakona

ZS s MS spristupni informacie na Ziadost najmi:
e Ustne

¢ Nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit' si odpis alebo vypis
e Odkopirovanim si informacii na technicky nosic¢ dat

e Spristupnenim képii prediéh s poZadovanymi informaciami

e Telefonicky

e Faxom

e Postou
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Elektronickou postou



